Erstellung eines Mailverteilers im E-Postfach

1. Ins E-Postfach einloggen und in den Kontaktbereich wechseln (links oben
Visitenkarten -> ).

2. Rechte Maustaste auf ,Mein Adressbuch® oder anderen Kontaktordner und
.Neuer Kontakt“ oder ,Neue Verteilerliste“ wahlen. Mit Hilfe eines Doppelklicks
kénnen bereits angelegten Kontakte/Verteilerlisten bearbeitet werden.

Verteilerliste:
3. Name des Verteilers eingeben, z.B. ,Alle Vereine KFA ...“

4. Bei ,Mein Adressbuch® auf ,allgemeines Verzeichnis“ umstellen!

5. Name des Vereins eingeben, am besten Uber den Ortsnamen, z.B. Apolda, Gotha
oder der DFBnet Vereinsnummer. Suchen klicken.

6. In der Trefferliste Verein markieren und mittels oberen Pfeil in die rechte Box
.Mitglieder” schieben.

7. Zum Schluss mit OK abspeichern.

/2 yerteilerliste erstellen - Windows Internet Explorer

Aktionen -

Zu meinem Adressbuch hinzufiigen:

Mame der Verteilerliste |J:'-.||E Wereine KFA WEimarl"F| Kurzwahl |:| [T kennzeichen [ Privat

Geschaftlich

Beschreibung | |

eines Verzeichnis  MNur anzeigen Mitglieder

BSC Apolda <pw65020001@tf...

it allge

Alles = Andreas Zeise
apolda o andreas.zeise@tfv-erfurt.evpost.de J

BSC Apolda
pv65020001 @tfv-erfurt.evpost.de

Suchen Lischen

FSV Ilmtal Zottelstedt
pvE5020045@tfv-erfurt.evpost.de

(2]
4]

SG Moorental
pvE5020023@tfv-erfurt.evpost.de

vfB Apolda
pvE5020003@tfv-erfurt.evpost.de

Ok Abbrechen
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Tipp: Um gleich mehrere/alle Vereine eines Kreises ausfindig zumachen, im Suchfeld
,PVv650“ gefolgt von der DFBnet-Kennung des Kreises, z.B. fir alle Weimarer Vereine

mit der Kreiskennung 20 ware dann ,pv65020“.

Dies funktioniert, da alle E-Mailadressen von z.B. Weimar mit ,pv65020“ beginnen.
Ersten Verein anklicken, nach unten Scrollen, GroBschreibtaste halten und letzten

Verein anklicken. Nun miissten alle Vereine markiert sein.

it allgemeines Verzeichnis *  Mur anzeigen Laschen

Alles = TSV 1914 Berlstedtfﬂeumark
[ pv65020 | B pv65020008@tfv-erfurt.evpost....

vie Apolda
pvE5020003@tfv-erfurt.evpost....

Suchen Li=schen

Mitglieder
1. FC Kitsch Kiliansroda =...

BSC Apolda <pv65020001...
FC Auerstedt <pv6502000...
FC Einheit Bad Berka <pwv...
FC Empor Weimar 06 <pv...
FC Grin-Weild Buttelstedt ... —

vie Apolda F3V 46 Am Ettersberg <pv...
pvE5S020003@tfv-erfurt.evpost.... (2] FSW Fortuna Hopfgarten <...
) — [« FSW Grin-Weild Blankenhai...
PV65020029@tfy-erfurt.evpost.... F3V Ilmtal Zottelstedt <pv...
F3V Ilmtal Zottelstedt <pv...
Weimarer 5V FSV Weimar-Nohra 1957 <...
pvE5020044@tfv-erfurt.evpost.... PV BW Niederzimmern <p...
ZLSG Wormstedt SC 1903 Weimar <=pvB502...
pv65020043@tfy-erfurt.evpost. ... [ Schéndorfer SV 1949 <pv...
T Db st £ i
Ok Abbrechen

Kreis Kreiskennung

Altenburger Land 01

lImkreis 02

Bad Salzungen 03

Eichsfeld 04

Eisenach 05

Erfurt 06

Gera 07

Gotha 08

Greiz 09

Hildburghausen 10

Jena 11

Kyfthduser 12

Meiningen 13

Nordhausen 14

Saalfeld/Rudolstadt | 15

Saale-Orla 16

Sémmerda 17

Sonneberg 18

Unstrut-Hainich 19

Weimar 20

Werra-Rennsteig 21




